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前 言

校级职业教育智慧教育平台旨在为管理者打造智慧职教生态系统一站式管理空间，即通过

此平台可管理智慧职教旗下所有的应用平台，包含职教云、资源库、MOOC、智慧教研室等平台

的管理，同时打造可视化的数据中心，可查看智慧职教所有平台的使用数据，让管理者有据可

依，数据连贯，并根据管理者需求，定制特色化门户，可展示本校资源库、MOOC 以及新形态教

材等内容，丰富学校门户的同时实现统一登录入口，即在门户登录可跳转智慧职教下不同的平

台，为用户营造更好的应用体验。

一、 基础设置

1.1 职教云

1.1.1 教师管理

1）添加教师账号

对于教师账号可以通过【新增】或者【导入】统一维护教师账号，点击【新增】 输入对应

信息，标*为必填，输入完成后点击确定即可，点击【导入】有三个模块：

a.【excel 模板导入】下载模板，按照模板内容填写再上传；

b.【模板导入记录】可以查看之前的导入记录，避免重复导入；

c.【统一用户中心导入】可以查看在后台在智慧职教系统中已经存在的教师用户，勾选点击确

定就会添加到此教师管理中，该用户即可登录资源库 SPOC 平台。



2）教师账号权限管理

学校可统一管理教师账号，即关闭教师自主在线注册，由管理员统一导入账号。

3）新用户申请审核

对于自己注册的账号登录资源库 SPOC 平台需要学校管理员进行审核，点击【新用户申请审核】

可对申请的用户审核通过/不通过，审核通过后即可登录资源库 SPOC 平台。



4）归档用户

可以筛选长时间没有登录使用的教师用户，筛选时间可以自己设定，根据学校情况可将筛选出

长时间未使用的用户进行归档,归档后即不能登录资源库 SPOC 平台，也可以取消归档。



5）智能合并

对于一个用户拥有多个账号可以点击【智能合并】将多账号进行合并，便于管理者统一管理，

可筛选合并条件，勾选相同姓名或相同工号或相同手机号进行勾选筛选，也可以使用注册时间、

上次登录时间进行筛选用户，也可以具体搜索某一名老师的用户名/姓名/工号，筛选用户信息

后勾选一个用户名作为主账号然后阅读智能合并逻辑说明，另一个账号则会合并到主账号下。



6）检测重复账号

对于系统中存在重复用户名的可以点击【检测重复账号】会将有重复账号的用户进行筛选，可



以点击编辑、删除及重置密码。

7）基本设置

对于教师账号可以选择【编辑】、【删除】、【冻结账号】、【设置为参赛教师】、【设置为专家评审】、

【重置密码】、【导出】等；【冻结账号】即不允许用户登录资源库 SPOC 平台，【设置为参赛教师】

可以一键隐藏教师个人信息用于参加比赛。

1.1.2 学生管理

1）学生账号权限管理

学校可统一管理学生账号，点击【学生账号权限管理】出现四个模块：

a.学生在线注册：可关闭学生在线注册即由管理员统一维护学生账号；

b.学生在线注销：可选择是否开启学生在线注销功能，开启后允许学生注销账号；

c.学生账户合并：可以选择是否开启学生账户合并，如果勾选开启，学生在网页端可以自己合

并账户；

d.学生修改用户名：可以选择是否开启学生修改用户名，开启后学生登录平台可以自己修改用

户名；



2）新用户申请审核

对于自己注册的账号登录资源库 SPOC 平台需要学校管理员进行审核，点击【新用户申请审核】

可对申请的用户审核通过/不通过，审核通过后即可登录资源库 SPOC 平台。



3） 归档用户

可以筛选长时间没有登录使用的学生用户，筛选时间可以自己设定，根据学校情况可将筛选出

长时间未使用的用户进行归档,归档后即不能登录资源库 SPOC 平台，也可以取消归档。



4）智能合并

对于一个用户拥有多个账号可以点击【智能合并】将多账号进行合并，便于管理者统一管理，

可筛选合并条件，勾选相同姓名或相同学号或相同手机号进行勾选筛选，也可以使用注册时间、

上次登录时间进行筛选用户，也可以具体搜索某一名学生的用户名/姓名/学号，筛选用户信息

后勾选一个用户名作为主账号然后阅读智能合并逻辑说明，另一个账号则会合并到主账号下。



5）设置标签/设置学籍状态设置行政班

a.设置标签：针对部分学生根据学校需求可以设置标签，类似于给学生进行备注；



b.设置学籍状态：针对退学/休学/在籍/毕业可以设置学籍状态；

c.设置行政班：针对没有行政班或者行政班错误的学生可以点击【设置行政班】为学生设置行

政班信息；



6）检测重复账户

对于系统中存在重复用户名的可以点击【检测重复账号】会将有重复账号的用户进行筛选，可

以点击编辑、删除及重置密码。

7）批量修改学生类型

支持修改学生类型，勾选需要修改的学生，点击【批量修改学生类型】，可以修改为应届普通高

中毕业生/应届中职毕业生/退役军人/下岗职工/农民工/新型职业农民/其他。



8）学生账户维护

对于学生账号可以通过【新增】或者【导入】统一维护学生账号，点击【新增】 输入对应

信息，标*为必填，输入完成后点击确定即可，点击【导入】有三个模块：

a.【excel 模板导入】，下载模板，按照模板内容填写再上传；

b.【模板导入记录】可以查看之前的导入记录，避免重复导入；

c.【统一用户中心导入】可以查看在后台在智慧职教系统中已经存在的教师用户，勾选点击确

定就会添加到此学生管理中，该用户即可登录资源库 SPOC 平台。

9）添加学生账号



对于学生账号可以选择【编辑】、【删除】、【冻结账号】、【重置密码】、【导出】等；【冻结账号】

即不允许用户登录资源库 SPOC 平台。

1.2 学校

点击如图按钮，可跳转页面维护基础信息。

完善学校基础信息点击保存即可。



1.3 院系

1）、新维护学校院系信息，可对院系进行【新增】、【院系导出】、【院系导入】等操作，点击新

增院系，输入院系名称。



2）、点击【导入院系】可下载模板，根据模板要求上传。



3）、对于重复院系可以点击【合并院系】进行合并，在需要被合并的院系后面点击【合并院系】

搜索需要合并的院系进行勾选，就会把当前院系合并到勾选的院系下，包括原有院系下的数据

都会进行合并。



1.4 专业

1）、可维护学校专业信息，对专业进行【新增专业】、【修改院系】、【专业导出】、【专业导入】，

导入时根据提示下载模板，根据模板要求导入。

2）、对于重复专业可以点击【合并专业】进行合并，在需要被合并的专业后面点击【合并专业】

搜索需要合并的专业进行勾选，就会把当前专业合并到勾选的专业下，包括原有专业下的数据

都会进行合并。



1.5 年级

1）、可对年纪进行维护，【新增年级】、【年级导入】等操作，导入时根据提示下载模板，按照模



板要求下载。

2）、对于重复年级可以点击【合并年级】进行合并，在需要被合并的年级后面点击【合并年级】

搜索需要合并的年级进行勾选，就会把当前年级合并到勾选的年级下，包括原有年级下的数据

都会进行合并。



1.6 行政班

1）、可对行政班进行维护，【新增班级】、【修改院系】、【修改年级】【班级导入】等操作，导入

时根据提示下载模板，按照模板要求下载。



2）、对于重复行政班可以点击【合并班级】进行合并，在需要被合并的班级后面点击【合并班

级】搜索需要合并的班级进行勾选，就会把当前班级合并到勾选的班级下，包括原有班级下的

数据都会进行合并。



二、 应用管理

2.1 职教云

2.1.1 教学管理

1)、课程管理：在此模块可以【新增】、【导入】、【导出】，通过新增可以输入课程名称、课程编

码、所属院系及所属专业，也可以点击导入下载模板批量导入。



2)、学期管理：在这里可以【新增学期】，输入所属年份、所属季度即可。

3)、课表：可【新增】、【导入】、【导出】，为教师统一维护课表信息，点击新增选择课程名称、

授课教师、所属学期、时间等，同时也可以点击导入，根据模板批量导入。



4)、校本库，可查看教师分享的校本课程库以及校本题库。



2.1.2 开课管理

1）、教师可在【开课管理】模块【新增】课程，设置【开放范围】、【批量发布】、【导入】、【导

出】等操作。

2）、点击【新增】输入课程名称、课程编码、选择主持教师以及开放范围，设置后该主持教师

登录可看到这门课程进行教学设计，也可以点击【开班信息】为该教师新增教学班。



3）、课堂教学：在此模块可以查看所有教师发布的课堂教学，查看教师上课过程的教学活动。



2.1.3 资源中心

1）、教师：可以查看本校教师上传资源容量。

2）、学校：可管理本校教师分享学校库的资源。

2.1.4 督导巡课

教师上课情况可进入【督导巡课】进行查看，查询需要查看的日期，即会出现该日期下该校所

有教师建的课堂教学，点击课堂教学封面即可进入，查看课前、课中、课后教学活动。



2.1.5 权限管理

1）、可根据学校需求，设置不同的角色身份，为每个角色赋予权限，点击【创建角色】输入角

色名称、角色排序、角色层级，点击确定即可。

2）、在对应的角色身份下添加成员，点击【添加成员】勾选、确定即可。



3）、上一步做好后即可为每种身份设置权限，勾选点击保存即可，即该角色登录后拥有已勾选

功能的管理空间。

2.2 数据中心

根据学校需求可在数据中心模块关联智慧职教下多个平台，不同的平台点击进入即可看到对应

的数据中心。



2.3 教学能力比赛

点击【教学能力比赛】模块即可跳转教学能力比赛平台完成教学能力比赛相关操作。

（注：教学能力比赛平台相关操作请参考教学能力比赛操作手册）



2.4 教学诊改

1）对于管理员可以通过【教学诊改】模块查看教师是否有达到诊改目标，可以通过上方的课程

性质、专业层次、课程总学时、课程属所属院系等条件进行筛选课程，筛选和在最右侧点击【查

看】按钮即可查看该课程诊改报告，查看后也可以下载诊改报告。



2）、课堂教学：在课堂教学模块可以通过课程性质、专业层次、课程总学时课程属性、所属院

系等条件筛选课程，查询后在右侧点击【进入】即可查看该课程下课堂教学，在课堂教学右侧

点击【查看】按即可查看诊改情况。



2.5 学分互认

根据说明查看学分互认的作用，如需学分互认模块请学校联系当地教学服务中心开通学校管理

员正式版。



2.6 智慧教研室

根据说明查看智慧教研室的作用，如需智慧教研室模块请学校联系当地教学服务中心开通学校

管理员正式版。

2.7 培训网

根据说明查看培训网的作用，如需培训网模块请学校联系当地教学服务中心开通学校管理员正

式版。



三、 门户管理

可对门户展示内容进行相关设置。

3.1 网站设置

3.1.1 导航栏管理

可对门户的导航栏进行管理，点击【新增导航栏】输入导航栏名称以及链接即可。

3.1.2 轮播图管理

可上传学校轮播图，点击【新增轮播图】输入链接、上传图片、排序值、勾选是否发布。

3.1.3 学校 Logo

上传学校 logo，输入学校名称、上传 logo 图片。



3.2 专业资源库管理

可以将本校主持或者参建的资源库进行新增，后期可在门户展示，同时方便资源库的推广应用。

3.3 精品课程管理

可将本校下的精品课进行新增，会展示在前台门户。



3.4 新型教材

可将本校下的新型教材新增，会展示前台门户。
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